
ChatGPT & Co – Künstliche Intelligenz im
Anwaltssekretariat

Mittwoch 25.06.2025 (09:00 - 12:00 Uhr)

Seminarart: Online | Seminardauer: 3,00 h (nach §15 FAO)

Fachgebiet: Anwalt in eigener Sache, Mitarbeiter

Allgemeine Informationen zum Seminar:

Entdecken Sie die Zukunft des Anwaltssekretariats: ChatGPT & Co - Künstliche Intelligenz im
Fokus!

Tauchen Sie ein in die Welt der generativen KI und erfahren Sie, wie Sie wertvolles Potenzial im
digitalen Zeitalter ausschöpfen, ohne dabei rechtliche Fallstricke zu übersehen. Von ersten
Einsatzmöglichkeiten bis hin zu konkreten Tipps und Tricks - dieses Praxisseminar bietet Ihnen
einen exklusiven Einblick in die Zukunft der Rechtsbranche inklusive Überblick über KI-Trends,
alternative Chatbots und KI-Tools, von der Dokumenterstellung über die Textoptimierung bis zur
Erstellung von Präsentationen.

Seien Sie dabei und gestalten Sie die Zukunft Ihrer Kanzlei schon heute!

Auf folgende Themen dürfen Sie sich freuen:

Fakten und Thesen zur Nutzung von KI
Was sind KI-Assistenten und Chatbots? (mit ersten Beispielen wie Formulierungen,
Zusammenfassungen, Beschreibungen)
Wie funktioniert ein Chatbot?
Nutzung von hinterlegtem Wissen (Leistungsniveau, Risiken und Nebenwirkungen)
Achtung:
Halluzinationen
Urheberrechte
Datenschutz
Gefahren durch Dritte
Rechtliche Hinweise zur Nutzung von KI in Kanzleien und am Arbeitsplatz
Erster Überblick über die Möglichkeiten (und Einschränkungen)
Vorstellung ChatGPT / MS Copilot anhand konkreteren Beispielen
Prompts – wie komme ich gut zum richtigen Ziel?
Besondere Einsatzmöglichkeiten in der Kanzlei für die Assistenz
Anmeldeverfahren
alternative (kostenlose) Chatbots
Interessante KI-Tools für die tägliche Arbeit



z.B. für Marketing
z.B. für die Präsentationserstellung
für die Bildbearbeitung und Erstellung
Coming soon
Fazit

Carmen Wolf ist gelernte Rechtsanwaltsfachangestellte mit Weiterbildung zur Rechtswirtin sowie
zur Kanzleimanagerin und ist bereits seit 1992 als Büroleiterin in Koblenz tätig. Dort ist sie mit allen
Bereichen der Kanzleipraxis betraut. Dies umfasst insbesondere die Aus- und Weiterbildung der
Rechtsanwaltsfachangestellten, speziell im Hinblick auf Fristen, Kanzleimanagement und
Organisation, Mahn- und Vollstreckungswesen sowie die optimale Gebührenabrechnung und
Durchsetzung derselben. Sie ist – obwohl keine Juristin – von der Rechtsanwaltskammer Koblenz
als Ausbilderin zugelassen; darüber hinaus ist sie in den Prüfungsausschüssen für die
(angehenden) Rechtsanwaltsfachangestellten und Rechtsfachwirte tätig. Carmen Wolf hat mehrere
Fachbücher verfasst und publiziert in diversen Fachzeitschriften.

Referent / Referentin

Carmen Wolf
ist gelernte Rechtsanwaltsfachangestellte mit Weiterbildung zur Rechtswirtin sowie zur
Kanzleimanagerin und ist bereits seit 1992 als Büroleiterin der Koblenzer Rechtsanwaltskanzlei
FROMM tätig.

Informationen zum Online-Seminar:

Gebühr: 130,00 € (zzgl. MwSt.)

rak.seminare GmbH
Celle und Oldenburg

Bahnhofstrasse 6 A
29221 Celle

Telefon - 05141-9780-12
Telefax - 05141-9780-17

Email - info@rak-seminare.de
Webseite: www.rak-seminare.de

rak.seminare GmbH
Celle und Oldenburg

Bahnhofstrasse 6 A
29221 Celle

Telefon - 05141-9780-12
Telefax - 05141-9780-17

Email - info@rak-seminare.de
Webseite: www.rak-seminare.de

https://rak-seminare.de
https://rak-seminare.de

